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LEI PAULO GUSTAVO

GUIA PRATICO DE PRESTACAO
DE CONTAS DA LEI PAULO GUSTAVO

1. APRESENTACAO

1.1. As instrucdes contidas neste manual com diferentes orienta¢des técnicas serdo aplicadas a
prestacéo de contas da Lei Paulo Gustavo, com amparo previsto nos editais municipais LPG n°
010/2023 - Demais Areas Culturais e n°® 011/2023 - Audiovisual, termo de execucéo cultural, na
Lei Federal n® 195/2022, Decreto Federal n® 11.525/2023 e Decreto de Fomento n°® 11.453/2023.

1.2. O manual tem a intengdo de auxiliar os proponentes, cujos projetos foram aprovados nos
editais municipais na LPG Edital n°® 010/2023 (Demais Areas Culturais) e Edital n® 011/2023
(Audiovisual).

1.3. Compete ao Municipio o estabelecimento de prazos para a execucao e a avaliacdo das
prestacdes de contas dos agentes culturais destinatarios finais de recursos recebido, inclusive
guanto a aplicacdo de eventuais ressarcimentos, penalidades e medidas compensatorias,
observado o disposto no Decreto n°® 11.453, de 23 de marco de 2023.

2. ORIENTACOES GERAIS

a) O que é prestar contas?

Comprovar FORMALMENTE a realizacdo do projeto cultural referente a execucdo do objeto
proposto e uso dos recursos publicos recebido.

b) Tenho que prestar contas dos recursos recebidos?

Sim, o proponente aprovado € responsavel pela gestdo do recurso recebido no Edital n°
010/2023 e Edital n°® 011/2023 e devera prestar contas ao municipio seguindo as regras do
Edital.

¢) Quando se inicia essa obrigacao?
A partir do momento que houve o repasse do recurso para uma conta de titularidade do
projeto/proponente.

d) Qual o melhor momento para o agente cultural iniciar/planejar esse processo?
Logo na escrita do projeto (quando da elaboracéo de planilha orgamentéria, ficha técnica, etc.).
ANTES de comecar a usar o recurso recebido.

e) Quanto tempo tenho para execucdo do projeto e prestacdo de contas?

A partir do depésito do dinheiro em conta corrente, 0 tempo maximo de execucdo do projeto
permitido pelo Edital n® 010/2023 e Edital n® 011/2023 é de 10 (dez) meses e de 30 (trinta) dias
apos a conclusdo do mesmo para enviar online a prestacéo de contas.

f) Como e para onde devo enviar a prestacédo de contas?

Deverd ser enviada em um Unico arquivo no formato (PDF), via sistema Plataforma 1DOC
da Prefeitura de Marilia, por meio do protocolo que originou a inscricdo do projeto através
do painel “Meu inbox”.

g) Quem vai me ajudar a executar o projeto?

A execucdo do projeto é de responsabilidade exclusiva do proponente, em todas as etapas
previstas. A autogestdo do seu cronograma de trabalho aprovado é muito importante.
Esteja atento ao controle dos recursos financeiros recebidos, do cumprimento dos prazos
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estabelecidos, a divulgacdo de eventual lancamento ou atividades relacionadas ao projeto, ao
cumprimento da entrega do produto cultural e da contrapartida ao municipio.

h) Quais os deveres do agente cultural (proponente)?

e Realizar o projeto conforme a proposta aprovada, cumprindo o0s prazos estabelecidos e
mantendo a qualidade e integridade do trabalho.

e Aplicar os recursos concedidos na realizac&o da acéo cultural.

e Manter, obrigatéria e exclusivamente, os recursos financeiros depositados na conta bancéria
indicada pelo proponente para o Termo de Execugao Cultural.

e Prestar contas do uso dos recursos publicos, apresentando relatérios financeiros e de
atividades de acordo com as exigéncias estabelecidas no edital.

i) O que pode ser pago?

| - Prestacdo de servicos;

Il - Remuneracdo de equipe de trabalho/coordenacao;

Il - Alimentacdo e transporte para integrantes da equipe de trabalho;

IV - Servigcos contabeis (contador) e assessoria de gestédo de projeto;

VI - Assessoria de comunicagdo/imprensa e despesas com a divulgagédo e o impulsionamento
de conteuldo;

VI - Outras despesas necessarias para o cumprimento do projeto..

Lembrando sempre de verificar o que foi previsto no Projeto. Vocé ja apresentou uma planilha de
custos (determinou os gastos), definiu cronograma de trabalho, equipe técnica, o objeto final a ser
entregue e as contrapartidas.

j) Para compras e contratacfes, como proceder?

As compras e contratacfes devem ser feitas diretamente sendo comprovado através do recibo
assinado/nota fiscal, ndo é necessario solicitar Certiddes Negativas aos fornecedores, tampouco
apresentar 3 (trés) orcamentos. O agente cultural é o Unico responsavel pelo gerenciamento
administrativo e financeiro do projeto, ndo havendo interferéncia da Secretaria da Cultura.

3. RELATORIO DE EXECUCAO DO PROJETO

3.1. O proponente beneficiario do recurso publico devera prestar contas ao Municipio por meio
da categoria de prestacdo de informacdes em Relatério Final de Execucdo do Projeto,
acessando o link https://cultura.marilia.sp.gov.br/-prestacao-de-contas---lei-paulo-gustavo-/

3.2. O relatério deve conter informacdes sobre a realizacdo do projeto, demonstrando o
cumprimento integral do Plano de Trabalho que devera ser enviado em um Unico arquivo no
formato (PDF), via sistema Plataforma 1DOC da Prefeitura de Marilia, por meio do
protocolo que originou a inscrigao do projeto através do painel “Meu inbox”.

3.3. Deverd indicar o publico alvo contemplado, e as ag¢Bes promovidas, proporcionando a
acessibilidade do publico.

3.4. Comprovar a veiculagdo das marcas indicadas no Manual de Uso de Identidade Visual. O
cumprimento do plano de divulgacéo, através de um exemplar de cada peca publicitaria, cartaz,
folder, panfleto, publicacdes ocorridas nas midias sociais, dentre outros previstos, se for o caso.

3.5. A entrega dos produtos culturais previstos no projeto pode ser comprovado através de
declaracdo assinado, que identifigue o donatério.

3.6. O Relatorio Final de Execugédo do Projeto deve ser apresentado em até 30 (trinta) dias
corridos a contar do término da execucéao do projeto.
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3.7. As comprovacOes dar-se-do através de relatério, elaborado pelo proponente, acompanhado
de fotos, clipagem, recibos, listas de presencas, relatos, dentre outros.

4. E POSSIVEL FAZER AJUSTES NO PROJETO?

4.1. Sim, torna-se obrigatdria a elaboracdo de um Termo de Alteracéo do Projeto, desde que ndo
haja modificacdo no valor global do projeto e sem modificagdo substancial do objeto.

a) Cronograma de execucgao: caso seu cronograma enviado no projeto precise atualizar e/ou
ser alterado, o agente cultural pode realizar a alteracao através da ficha de inscricdo (Anexo | PF
ou Anexo Il PJ, no item Cronograma de producdo/execucdo do projeto) e comunicar
posteriormente a Secretaria da Cultura.

b) Ficha técnica: caso seja necessario mudar algum profissional indicado no quadro “Equipe
do Projeto” no plano de trabalho enviado, o proponente devera enviar a solicitagdo da mudanca,
acompanhado do curriculo do novo integrante na funcao modificada, apresentando a justificativa.

¢) Planilha de custos: em caso de solicitacdo de alteracdo de orcamento, enviar 0 orgcamento
original do projeto e uma nova coluna apresentando as alteragoes.

IMPORTANTE: REVISAR O CRONOGRAMA E PLANO DE TRABALHO
1. Revisdo das ac¢les e dos prazos (adequar o cronograma a realidade).
2. Reunido com equipe para alinhamento do projeto (equipe informada com clareza de objetivos,
de metas, responsabilidades, documentos, etc.).
3. Criar um calendario com datas para as acfes, responsaveis, quem vai conferir/fiscalizar
/aprovar.
4. Acompanhar a planilha orcamentaria.
5. Iniciar pré-producao/producao/pds-producao.

5. DIVULGACAO DO PROJETO

5.1. Os produtos artistico-culturais e as pecas de divulgacdo dos projetos deverédo, por forca
da lei, exibir as marcas do Governo Federal, de acordo com as orientacfes técnicas do manual
de aplicacdo de marcas divulgado pelo Ministério da Cultura (MINC), em todas as pecas
promocionais relativas ao projeto, como cartazes, banners, folders, convites, post em redes
sociais dentre outros. Como acessar a régua e aplicagéo:

- Modelo de Réqua Divulgacdo do Logos Lei Paulo Gustavo

- Guia Rapido de Aplicacdo de Logo Lei Paulo Gustavo (site do Ministério da Cultura)

O proponente é o responsavel pelo material e divulgacdo de todas as atividades de seu
projeto.

5.2. O material de divulgagdo dos projetos deve ter carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, e ndo pode conter nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao
pessoal.

5.3. Para os releases ou qualquer tipo de comunicagdo com a imprensa para divulgacdo dos
eventos de qualquer natureza, incluindo espetaculos, shows, mostras, exposicdes, oficinas,
feiras, festivais, dentre outros, deverdo ser veiculadas audios ou apresentacdo oral que
antecedam as atividades, e ainda conter a seguinte expressao:

“Este (Projeto) € realizado com recursos da Lei Paulo Gustavo do Governo Federal com apoio da
Prefeitura Municipal de Marilia, por meio da Secretaria Municipal da Cultura’.
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5.4. Nos videos de divulgacgéo, filmes ou quaisquer outros formatos em video resultantes do
projeto aprovado é necessario conter, no inicio ou final do video as logomarcas do Governo
Federal, Ministério da Cultura, Lei Paulo Gustavo e Prefeitura de Marilia/Cultura sob as devidas
chancelas de APOIO e REALIZACAO.

5.5. A Secretaria da Cultura podera auxiliar na divulgagéo do projeto com envio de releases para
o site da Secretaria da Cultura, Prefeitura de Marilia e imprensa local. Para isso, € necessario
gue o proponente envie informacdes sobre o conteddo do projeto (sinopse), curriculo do
proponente/equipe (sinopse), data, local de realizagdo, além de fotos na horizontal em alta
resolucao, arte para redes sociais para divulgacao do evento com, pelo menos, 20 (vinte) dias de
antecedéncia da sua execucao para o e-mail: imprensa.cultura@marilia.sp.gov.br

5.6. Todo e qualquer material de divulgacdo devera ser aprovado previamente pela Secretaria
da Cultura. A solicitacdo de aprovacdo devera ser enviada com antecedéncia minima de 20
(vinte) dias de antecedéncia de execugao, no endereco eletrénico:
imprensa.cultura@marilia.sp.gov.br

5.7. O prazo para andlise e retorno sobre o material enviado serd de até 07 (sete) dias uteis, a
contar do recebimento. Em caso de davidas, entre em contato com o setor responsavel: (14) 9
8111-8408 ou (14) 3402-6600.

A Secretaria da Cultura tem a prerrogativa de acompanhar a execu¢do do projeto cultural,
podendo solicitar ao proponente, a qualquer tempo, detalhes do andamento.

5.8. Caberéa exclusivamente aos proponentes a responsabilidade pela legalidade da utilizacéo
dos elementos artisticos discriminados nos respectivos projetos, atendendo em especial a Lei
Federal n°® 9.610/1988, pertinente aos Direitos Autorais do autor e também a Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Federal de Protecdo de Dados - LGPD), isentando o Municipio e a Secretaria
da Cultura de qualquer 6nus nesse sentido.

Abaixo, vocé poderd acessar ao modelo com a disposicdo das logomarcas do
Municipio/Secretaria da Cultura e Governo Federal para os projetos dos EDITAIS DA LEI
PAULO GUSTAVO - MARILIA.

- Modelo de Réqua Divulgacdo do Logos Lei Paulo Gustavo

- Guia Rapido de Aplicacdo de Logo Lei Paulo Gustavo (site do Ministério da Cultura)

6. SOBRE A OBRIGACAO DO MUNICIPIO

6.1. O que prevé o decreto 11.525/20237

Art. 26. Para fins do disposto neste Decreto, compete aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Municipios:

VII - analisar, aprovar e acompanhar a execucgédo dos projetos selecionados;

VIII - recolher dados relativos & execucgdo dos recursos e aos seus destinatarios;

IX - encaminhar ao Ministério da Cultura:

a) relatorios parciais de cumprimento do plano de acdo, quando solicitados; e

b) relatério final de gestéo;

X - zelar pela aplicagédo regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos
documentos, das informacdes e dos demonstrativos de natureza contébil, financeira,
or¢camentaria e operacional;
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Xl - respeitar e cumprir o manual de aplicagcdo de marcas a ser divulgado pelo Ministério da
Cultura; e

XIl - instaurar tomada de contas especial nos projetos contemplados e aplicar eventuais
sanc¢des, quando necessario.

7. RELATORIO DE EXECUCAO
7.1. O que prevé o decreto 11.453/2023?

Art.31. A prestacdo de informacdes em relatorios de execucao do objeto comprovara que foram
alcancados os resultados da acao cultural, por meio dos seguintes procedimentos:

| - Apresentacdo de relatério de execucdo do objeto pelo beneficiario no prazo estabelecido
pelo ente federativo no regulamento ou no instrumento de selecéo; e

Il - Andlise do relatorio de execucgéo do objeto por agente publico designado.

| - Devolucao parcial ou integral dos recursos ao erario (pode solicitar parcelamento)

Il - Apresentacdo de plano de a¢des compensatdrias (prazo maximo da metade do prazo do
Termo de Execucao Cultural) ou

Ill - Devolucdo parcial dos recursos ao erario juntamente com a apresentacdo de plano de
acOes compensatorias.

§ 1° O agente publico competente elaborara parecer técnico de andlise do relatorio de
execucao do objeto e poderd adotar os seguintes procedimentos, de acordo com o0 caso
concreto:

§ 1° A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior impeditiva da execu¢édo do instrumento
afasta a reprovacéao da prestacéo de informacdes, desde que comprovada.

§ 2° Nos casos em que estiver caracterizada ma-fé do agente cultural, sera imediatamente
exigida a devolucdo de recursos ao erario, vedada a aceitacdo de plano de acles
compensatorias.

| - Encaminhar o processo a autoridade responsavel pelo julgamento da prestacdo de
informacdes, caso conclua que houve o cumprimento integral do objeto; ou

Il - Recomendar que seja solicitada a apresentacéo, pelo beneficiario, de relatério de execucao
financeira, caso considere que n&o foi possivel aferir o cumprimento integral do objeto no
relatério de execucdo do objeto ou que as justificativas apresentadas sobre o cumprimento
parcial do objeto foram insuficientes.

8. ANALISE DO RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO:

9.1. O relatério de execucdo com o cumprimento do objeto serd analisado por agente publico
designado e serdo considerados:

a) Suficientes e Satisfatérios: as contas serdo aprovadas e homologadas;

b) Insuficientes e Diligenciados: proponentes notificados para complementar relatério de
execucao;

c) Insatisfatérias e Parcialmente Reprovadas: proponentes que hdo comprovarem
satisfatoriamente o cumprimento do objeto mesmo depois de diligenciados.

8.2. Os proponentes que tiverem as contas homologadas, deverdao guardar toda a
documentacéo, fiscal inclusive, do projeto pelo periodo de 5 (cinco) anos apls a
homologacéo.

8.3. Os proponentes que tiverem seus relatorios de execugdo do objeto considerados
Insatisfatorios e Parcialmente Reprovados deverdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias
apresentar o relatorio de execucdao financeira para comprovar o cumprimento do objeto.

9. ANALISE FINAL
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Art. 34. Na hipétese de o julgamento da prestacdo de informagBes apontar a necessidade de
devolucao de recursos, o agente cultural sera notificado para que exerca a op¢ao por:

| - Devolucao parcial ou integral dos recursos ao erario (pode solicitar parcelamento)

Il. Apresentacdo de plano de ac¢des compensatérias (prazo maximo da metade do prazo do
TEC) ou

lll. Devolugdo parcial dos recursos ao erario juntamente com a apresentacdo de plano de
acOes compensatorias.

§ 1° A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior impeditiva da execu¢édo do instrumento
afasta a reprovacéo da prestacéo de informacdes, desde que comprovada.

§ 2°. Nos casos em que estiver caracterizada ma-fé do agente cultural, sera imediatamente
exigida a devolucdo de recursos ao erario, vedada a aceitacdo de plano de acles
compensatorias.

SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA DE MARILIA
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